康寧學校財團法人康寧大學圖書館

畢業校友申請借閱圖書基本資料表

	閱覽證號
	
	申請日期
	

	工作單位
	
	姓      名
	

	聯

絡

方

式
	住家電話
	

	
	行動電話
	

	
	地址
	

	
	E – mail
	

	注意事項：

1. 本表僅供本校畢業校友使用。

2. 閱覽證號係指校友借書證號碼，由圖書館填寫。

3. 需先至本校會計室繳交保證金2000元整，並妥善保存收據(繳款存查聯)以備日後退費之用。

4. 請親自攜帶畢業證書（驗畢退還）及保證金收據並填具申請表，即可申請校友借書證以借閱本館圖書資料。
5. 退證時應繳回校友借書證，並將所借之圖書資料全部歸還本館後填寫保證金退費申請單，方可至本校出納組辦理退費手續。

	申請人簽章
	承 辦 人
	圖書館主任

	
	
	


	繳款收據編號(圖書館填寫)
	


康寧學校財團法人康寧大學圖書館

畢業校友保證金退費申請單
	閱 覽 證 號
	
	圖書館查核

	工 作 單 位
	
	圖 書 歸 還
	囗是 / 囗否

	
	
	借書證 繳回
	囗是 / 囗否

	姓      名
	
	其 他 違 規
	囗是 / 囗否

	申 請 日 期
	
	備註:

	注意事項：

1. 校友退證時應繳回校友借書證，並將所借之圖書資料全部歸還本館。

2. 借閱圖書資料如有逾期或遺失未處理，本館可扣抵保證金。

3. 請填妥本申請單，由本館查核蓋章後方可至本校出納組辦理退費手續。

	申請人簽章
	承 辦 人
	圖書館主任

	
	
	


	繳款收據編號(圖書館填寫)
	


康寧學校財團法人康寧大學
內部往來繳款單
日期：   年    月    日                                       NO.

	繳款人：                  單位：

	繳
款
內
容
	○預借款繳回：預借項目

○預繳場地租用費：    
○其它預收款：畢業校友申請借閱圖書押金
※除「預借款繳回」外，其餘之繳款另給正式收據

	金額
	新台幣 貳仟元整

	會計：
	                                    本聯無出納蓋章無效


                                                     《繳款人存查聯》       
康寧學校財團法人康寧大學
內部往來繳款單
日期：    年   月   日                                       NO.

	繳款人：                  單位：

	繳
款
內
容
	○預借款繳回：預借項目

○預繳場地租用費：    
○其它預收款：畢業校友申請借閱圖書押金
※除「預借款繳回」外，其餘之繳款另給正式收據

	金額
	新台幣 貳仟元整

	會計：
	                                      本聯無出納蓋章無效


                                                       《會計存查聯》
              康寧學校財團法人康寧大學
內部往來繳款單
日期：    年   月   日                                       NO.

	繳款人：                  單位：

	繳
款
內
容
	○預借款繳回：預借項目

○預繳場地租用費：    
○其它預收款：畢業校友申請借閱圖書押金
※除「預借款繳回」外，其餘之繳款另給正式收據

	金額
	新台幣 貳仟元整

	會計：
	                  本聯無出納蓋章無效


《出納存查聯》

