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康寧學校財團法人康寧大學 

圖書館館際合作服務作業要點 

民國 104 年 9 月 14 日行政會議訂定 

民國 104 年 9 月 22 日校務會議訂定 

一、館際合作服務是圖書館間資源共享、互通有無的合作方式，可藉由『館際合作』服務，

向其他單位申請文獻複印或借閱所需圖書和資料，提供教學及研究上之所需。 

二、服務項目：國內、外文獻複印及圖書借閱。 

三、服務對象：向外館申請限本校教職員工生、外館向本校申請限館際合作單位。 

四、服務時間：依南北館開放時間。 

五、申請及作業程序： 

（一）本館讀者向外申請： 

1. 讀者需先利用 iPac 確定本館有無館藏。 

2. 若無館藏再利用全國文獻傳遞服務系統(NDDS)向申請館提出申請。 

3. 讀者需先申請帳號，經認證通過後，即可上線申請。 

4. 申請方式一律採線上申請，其餘不予受理或委託辦理。 

5. 電子期刊之文獻複印不在館際合作複印服務之列。 

6. 申請件送出後，即視為正式提出申請，在已無法取消送件之下，讀者需負擔已

出現之所有費用。 

7. 收費標準依各館收費標準為依據，資料傳遞如郵資費用等包含其中，於本館通

知取件時需繳交所有費用，如申請退件則不收取費用。 

8. 資料到館後，本館將立即以 E-mail 方式通知，請於寄發通知後到館取件。 

9. 未按時取件或繳費，以致造成之損失，由申請單位(人)負擔。 

（二）合作館向本館申請： 

1. 確定本館有館藏：查詢『全國期刊聯合目錄資料庫』或本館線上目錄 iPAC。 

2. 本館收到申請件後依程序處理，一律線上申請為原則。 

3. 申請件一經處理，在已無法取消送件之下，讀者需負擔已出現之所有費用。 

六、本館收費標準與規定： 

（一）本館讀者向外申請  

1. 圖書借閱：依合作館規定費用。 

2. 資料複印：依合作館規定費用。 

（二）合作館向本館申請： 

1. 圖書借閱：圖書每冊 80 元(含郵資+服務費)，借期 15 天，逾期一天罰 5元，以

郵戳為憑。(特殊資料、參考書、教師指定用書、學位論文不外借) 

2. 資料複印：影印每頁(A4/B4) 1 元；（A3）2 元，郵資另計+服務費 20 元。傳真(頁) 

5 元+服務費 20 元。 

（三）如有其它特殊傳遞方式，依實際費用支付。 

七、如有未盡事宜，館方得依照館合組織之合作館相關規定比照處理。 

八、本要點經中心會議通過，校長核定後公布施行，修正時亦同。 
 

 

http://210.71.116.227:82/ipac20/ipac.jsp?session=11594V280U250.339&profile=lulb&menu=search&submenu=advanced&ts=1159432802296#focusfocus
http://ndds.stpi.org.tw/index.jsp

